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[bookmark: _docStart_11]ТРЕБОВАНИЕ
в отношении соблюдения установленного порядка документального оформления фактов хозяйственной жизни, представления документов (сведений), необходимых для ведения бухгалтерского учета
 
На основании части 3* статьи 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ требую, чтобы сотрудники________________________________ соблюдали сроки предоставления первичной документации и требования по оформлению, которые закреплены учетной политикой _________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Главный бухгалтер								Ф.И.О.

С требованием и положениями учетной политики в части оформления первичной документации ознакомлены.
	№ п/п
	Подпись сотрудника
	Ф.И.О. сотрудника

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	








image1.emf
СОГЛАСОВАНО:

Начальник Управления образования

Администрации Одинцовского городского округа

О.А. Ткачева

ШТАТНОЕ РАСПИСАНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

Приказом организации от " " г. № 

на период   с " " г. Штат в количестве единиц

….

Итого

Бухгалтер-расчетчик МКУ"ЦБ"____________________________ в части окладов _________________________________________________

0,00



0,00



0,00



0,00

Педагогические работники, в том 

числе:

0,00 Х

Ведущий инженер (кабинета 



…



0,00

Музыкальный руководитель



0702 - реализация 

образовательных 

программ 

начального общего, 

основного общего, 

среднего общего 

образования, 

дополнительных 

общеразвивающих 

программ



0,00



Лаборант



Секретарь учебной части



Инженер (кабинета информатики)

0,00



0,00



0,00



Гардеробщик



0,00



0,00



0,00



0,00

0,00



Дворник



Административно-хозяйственные, 

учебно-вспомогательные и иные 

работники, в том числе:

0,00



Старший воспитатель



0,00



Учебно-вспомогательный и прочий 

персонал, в том числе:

0,00

0,00



0,00



0,00

0,00



0,00

0,00 0,00 0,00

0,00



0,00



Инструктор по физкультуре



Педагог-психолог



0,00

0,00



0,00



0,00



Х



0,00

0,00



0,00



0,00



Уборщик служебных помещений



0,00



Заместитель руководителя 

общеобразовательной организации по 

АХР



0,00



Помощник воспитателя (по 

сопровождению к месту учебы)



0,00



Заместитель руководителя 

общеобразовательной организации по 

безопасности



Заместитель руководителя 

общеобразовательной организации по 

ВР

Кастелянша



0,00



0,00



0,00

0,00



Согласованно в части штатных единиц ________________________________________________________________________(ФИО)  главный/старший инспектор планово-аналитического отдела Управления образования                 

0,00

0701 - реализация 

образовательных 

программ 

дошкольного 

образования

Х 0,00 0,00 0,00

(расшифровка подписи)

(расшифровка подписи) (личная подпись)



Согласованно в части штатных единиц ________________________________________________________________________( ФИО ) главный/старший инспектор планово-аналитического отдела Управления образования                 



Главный бухгалтер

М.П.

Руководитель



(личная подпись)

0,00



Уборщик служебных помещений



Дворник



Кладовщик



Заместитель руководителя 

общеобразовательной организации



(должность)



Швея



Машинист по стирке и ремонту спец. 

одежды (белья)



0,00



0,00

0,00



…



0,00



Специалист по кадрам

Помощник воспитателя (Ассистент 

(помощник) по оказанию технической 

помощи инвалидам и лицам с 

ограниченными возможностями 

здоровья)



13 12



0,00

0,00



0,00



0,00



0,00

0,00

0,00



0,00



Социальный педагог

0,00

0,00



Унифицированная форма № Т-3

Утверждена Постановлением Госкомстата России

от 05.01.2004 № 1

Код

0301017



Примечание*

Всего в месяц, руб.

((гр. 5 + гр. 6 + гр. 7 + гр. 

8) х гр. 4)



Педагог-организатор



Воспитатель (в группе продленного дня)



Методист (включая старшего)



Педагог-библиотекарь



Заведующий библиотекой



Инновационные 

0,00

Доплата до 

МРОТ 

8

0,00



10

Прочие*

Компенсаци

онные



Х 0,00



1 3 4 5 6

Учитель-логопед



Руководитель общеобразовательной 

организации

Учитель, в том числе:



2

0,00



Педагогические работники, в том 

числе:



Педагог-психолог



0,00



0,00



Структурное 

подразделение

Должность (специальность, профессия), 

разряд, класс (категория) квалификации

наименование код

Количество 

штатных 

единиц

Тарифная 

ставка (оклад) 

с учетом 

повышения за 

звание, работу 

в сельских 

населеных 

пунктах, руб.



(наименование организации)



Номер документа



Дата составления



0,00

0,00



0,00



Кухонный рабочий



Младший воспитатель



0,00



0,00

0,00 0,00



Лаборант компьютерного класса



Заместитель руководителя 

общеобразовательной организации по 

УВР



0,00 Х



0,00



…



0,00



Доплата до 

МРОТ 

10



7

0,00



Доплата за 

выполнение 

функция 

классного 

руководител

я

9



0,00



0,00



0,00



0,00



0,00

Надбавки, руб.



…



Советник директора по воспитанию и 

взаимродействию с детскими 

общественными объединениями в 

общеобразовательных организациях



Тьютор



0,00



0,00



Руководительструктурного 

подразделения



Заведующий хозяйством



Заместитель руководителя 

общеобразовательной организациипо 

управлению ресурсами



0,00



…



Методист



Воспитатель, в том числе:



0,00



0,00



Социальный педагог



Учитель-дефектолог



Тьютор



Учитель-логопед

0,00



0,00



0,00



…



0,00



Заместитель руководителя 

общеобразовательной организации по 

безопасности



0,00



0,00



Заместитель руководителя 

общеобразовательной организации по 

АХР



0,00



0,00



Шеф-повар



0,00



Повар



0,00



Делопроизводитель



0,00



Секретарь  



0,00



0,00



Оператор хлораторной установки



Лаборант



0,00

0,00

* В соответствии с 

Положением 

об оплате труда 

работников 

муниципальных 

образовательных

организаций 

Одинцовского 

городского округа 

Московской 

области от 09.07.20 

№ 1633 (с 

изменениями)



* В соответствии с 

Положением 

об оплате труда 

работников 

муниципальных 

образовательных

организаций 

Одинцовского 

городского округа 

Московской 

области от 09.07.20 

№ 1633 (с 

изменениями)



Специалист по охране труда


_____Microsoft_Excel_97-20031.xls
комплекс

		СОГЛАСОВАНО:																																																																																																																																																																																																																																																																																																																										Унифицированная форма № Т-3
Утверждена Постановлением Госкомстата России
от 05.01.2004 № 1

		Начальник Управления образования

		Администрации Одинцовского городского округа

																																												О.А. Ткачева

																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																		Код

																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																														Форма по ОКУД				0301017

																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																														по ОКПО

		(наименование организации)

																																																																																																																																										Номер документа																																				Дата составления

																																																																																																																																						ШТАТНОЕ РАСПИСАНИЕ																																																																																				УТВЕРЖДЕНО

																																																																																																																																																																																																																										Приказом организации от "																																																																																																																												"																						20																г. №

																																																																				на период																														с "												"																												20																г.																																																																Штат в количестве																																																																																																																																																																																				единиц

		Структурное подразделение																																																												Должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации																																																												Количество штатных единиц																														Тарифная ставка (оклад) с учетом повышения за звание, работу в сельских населеных пунктах, руб.																														Надбавки, руб.																																																																																																																																				Всего в месяц, руб.
((гр. 5 + гр. 6 + гр. 7 + гр. 8) х гр. 4)																																																								Примечание*

		наименование																																								код																																																																																																																																												Инновационные																						Компенсационные																						Прочие*																						Доплата за выполнение функция классного руководителя																						Доплата до МРОТ																						Доплата до МРОТ

		1																																								2																				3																																																												4																														5																														6																						7																						8																						9																						10																						10																						12																																																								13

																																																														Руководитель общеобразовательной организации																																																																																																																																																																																																																																																												0.00																																																								* В соответствии с Положением 
об оплате труда работников муниципальных образовательных
организаций Одинцовского городского округа Московской области от 09.07.20 № 1633 (с изменениями)

		0702 - реализация образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования, дополнительных общеразвивающих программ																																																																																																																								0.00																														Х																														0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00

																																																														Учитель, в том числе:																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														…																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Социальный педагог																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Педагог-организатор																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Учитель-логопед																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Педагог-психолог																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Воспитатель (в группе продленного дня)																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Заведующий библиотекой																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Педагог-библиотекарь																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Методист (включая старшего)																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Тьютор																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Советник директора по воспитанию и взаимродействию с детскими общественными объединениями в общеобразовательных организациях																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														…																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																																																																																										0.00																														Х																														0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00

																																																														Руководительструктурного подразделения																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Заместитель руководителя общеобразовательной организации по УВР																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Заместитель руководителя общеобразовательной организации по ВР																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Заместитель руководителя общеобразовательной организации по безопасности																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Заместитель руководителя общеобразовательной организации по АХР																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Заместитель руководителя общеобразовательной организациипо управлению ресурсами																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Помощник воспитателя (по сопровождению к месту учебы)																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Секретарь учебной части																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Лаборант																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Лаборант компьютерного класса																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Ведущий инженер (кабинета информатики)																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Инженер (кабинета информатики)																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Гардеробщик																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Дворник																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Уборщик служебных помещений																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Заведующий хозяйством																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														…																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

		0701 - реализация образовательных программ дошкольного образования																																																																																																																								0.00																														Х																														0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00																																																								* В соответствии с Положением 
об оплате труда работников муниципальных образовательных
организаций Одинцовского городского округа Московской области от 09.07.20 № 1633 (с изменениями)

																																																														Методист																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Старший воспитатель																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Воспитатель, в том числе:																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														…																																																																																																																																																																																																																																																												0.00																																																																																						….

																																																														Музыкальный руководитель																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Учитель-дефектолог																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Учитель-логопед																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Тьютор																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Педагог-психолог																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Социальный педагог																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Инструктор по физкультуре																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														…																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Учебно-вспомогательный и прочий персонал, в том числе:																																																												0.00																														Х																														0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00

																																																														Заместитель руководителя общеобразовательной организации																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Заместитель руководителя общеобразовательной организации по безопасности																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Заместитель руководителя общеобразовательной организации по АХР																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Младший воспитатель																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Шеф-повар																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Повар																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Кухонный рабочий																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Кладовщик																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Кастелянша																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Швея																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Машинист по стирке и ремонту спец. одежды (белья)																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Уборщик служебных помещений																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Дворник																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Делопроизводитель																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Секретарь																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Оператор хлораторной установки																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Лаборант																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Специалист по охране труда																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Специалист по кадрам																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														Помощник воспитателя (Ассистент (помощник) по оказанию технической помощи инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья)																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																														…																																																																																																																																																																																																																																																												0.00

																																																																																																																						Итого				0.00																														Х																														0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00																						0.00

		Руководитель

																																																																								(должность)																																																																																														(личная подпись)																																																				(расшифровка подписи)

		М.П.

		Главный бухгалтер

																																																																								(личная подпись)																																																				(расшифровка подписи)

		Бухгалтер-расчетчик МКУ"ЦБ"____________________________																																																																						в части окладов																																																________________________																																										_________________																																								________

		Согласованно в части штатных единиц ________________________________________________________________________( ФИО ) главный/старший инспектор планово-аналитического отдела Управления образования

		Согласованно в части штатных единиц ________________________________________________________________________(ФИО)  главный/старший инспектор планово-аналитического отдела Управления образования
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